< POSTE A POURVOIR
) £ COMPTABLE
/ N\ CDI — Temps plein H/F

L’association Amitiés Sociales, 735 logements, et 52 salarié.e.s, a pour objectifs principaux :
- De gérer des structures d’hébergement Habitat jeunes ayant un volet accompagnement social et
éducatif,
- De développer un parc locatif a I’échelle de son territoire en proposant une gamme diversifiée
de réponses habitat
- D’assurer le fonctionnement de différents services a destination des jeunes et des familles
- D’étre un acteur local reconnu sur les questions de jeunesse.

Description du Poste :
Assurer les opérations de comptabilité générale de I'association.

Description des missions :
- ll/elle extrait et importe les données SIHAJ et SILAE vers ACD,
- ll/elle édite les documents comptables et financiers,
- ll/elle effectue la cléture mensuelle des comptes,
- ll/elle réalise les tableaux de bord,
- ll/elle réalise et met a jour les tableaux d’amortissement,
- ll/elle établit les factures et procéder aux reglements des fournisseurs,
- ll/elle vérifie les états de rapprochement,
- ll/elle vérifie les pieces comptables,
- ll/elle suit la trésorerie,
- ll/elle réalise les écritures de régularisation,
- ll/elle assure le lien avec : les fournisseurs, les organismes fiscaux et bancaires,
- ll/elle travaille en étroite collaboration avec I'expert-comptable et le commissaire aux comptes,
- ll/elle établit, sous la responsabilité du Directeur d’association, les procédures comptables.

Compétences requises :
- Parfaite maitrise de la comptabilité générale et des outils informatiques
- Connaissance du logiciel ACD serait appréciable
- Acces aux dossiers confidentiels internes et externes

Pratiques et savoir-faire :
- Rigueur, méthode, organisation
- Traite I'information et I'archivage des données comptables
- Est soumis a l'obligation de discrétion.

Expérience et diplome :
- 7 a10ans en tant que comptable,
- Titulaire a minima d’un dipl6me de niveau Bac + 5 — niveau 7,

Salaire indicatif et conditions de travail :
- Selon Convention Collective HLA — statut cadre
- Prime de 13®™ mois, tickets restaurant, 1 jour de télétravail possible
- CDI, temps plein a Rennes

Candidature :
- Poste a pourvoir a partir 3 Février 2025
- Merci d’envoyer CV et lettre de motivation a |'attention de Monsieur Renaud BONAMI,
Directeur de I'association, exclusivement par mail a recrutement@amities-sociales.fr avant le 7
janvier 2025.
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